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👤User – Mendaftarkan User
Menu User digunakan untuk menambahkan akun login ke dalam sistem.

Akun ini bisa dibuat untuk:
Mewakili setiap karyawan, atau

Dibuat sebagai akun mandiri, tidak terkait karyawan tertentu.

Untuk mengaksesnya:
Masuk ke menu utama Quantum HR – Payroll

Pilih menu User untuk mulai menambahkan akun baru

User dapat melakukan pencarian data berdasarkan batch dan group. Selain itu user dapat melakukan
penambahan data dengan mengklik button ‘New’.
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Field yang diisikan saat menambahkan user yakni:

Pada halaman User, Anda dapat:
Mencari data berdasarkan Batch dan Group
Menambahkan data user baru dengan mengklik tombol ‘New’

🟩 Setelah semua field terisi, klik ‘Create’
Akun user akan langsung aktif dan bisa digunakan untuk login ke

sistem Quantum HR.

User Name : Nama user yang akan dipakai saat login

User Name
Alternatif

: Alternatif nama untuk dipakai login.

Password : Password.

User Group : Memilih sesuai dengan user group yang telah dibuat.

Email : Email akif yang akan dipakai untuk transaksi ESS, semua pesan ESS
akan dikirim ke email ini.

HP : No hp yang akan login ke ESS.

Photo : Foto profil.

Note : Catatan (opsional).

Locked : Memilih tanggal untuk mengunci users (jika sudah tidak aktif)


